
วิธีการใส่ข้อมูลส าหรับการออกใบเสร็จ (3 ขั้นตอน) 

ขั้นตอนที่ 1 : เข้าสู่ระบบของผู้สมัคร 

 

ผู้สมัครกรอกข้อมูล Username และ Password ที่ได้ลงทะเบียนไว้ และคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
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ขั้นตอนที่ 2 : เฉพาะผู้ที่ได้ช าระเงินผ่านธนาคารแล้วเท่านั้น 

คลิกท่ีสัญลักษณ์  บริเวณมุมบนขวามือ ดังรูป 

 

เฉพาะผู้ที่ช าระเงินผ่านธนาคารแล้วและระบบแสดงสถานะการช าระเงินเป็น “ช าระเงินแล้ว” ระบบจะแสดงสัญลักษณ์ให้คลิก

เพ่ือกรอกข้อมูลส าหรับออกใบเสร็จได้ 
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ขั้นตอนที่ 3 : กรอกข้อมูลเพ่ือใช้ในการออกใบเสร็จ (ได้รับใบเสร็จในวันที่มาน าเสนอผลงาน) ดังรูป 

 

1) ออกใบเสร็จในชื่อ : ใส่ข้อมูลที่ต้องการออกใบเสร็จ โดยทางมหาวิทยาลัยจะออกใบเสร็จในชื่อตามท่ีท่านได้พิมพ์ลงใน

ช่องนี้ 

2) เลือกประเภทใบเสร็จ : ส าหรับท่านที่ส่งผลงานมากกว่า 1 ผลงาน ท่านสามารถระบุได้ว่า จะออกใบเสร็จแยกตาม

ผลงานที่ส่ง หรือ จะให้รวมเป็นใบเสร็จเดียว 

3) กด “บันทึกชื่อใบเสร็จ” 

หมายเหตุ : ท่านสามารถคลิกดูตัวอย่างการออกใบเสร็จได้ 


